山东省住房和城乡建设领域现场专业人员

岗位证书管理办法（试行）
第一条 根据住房和城乡建设部《关于贯彻实施住房和城乡建设领域现场专业人员职业标准的意见》（建人〔2012〕19号）的要求，为规范建设领域现场专业人员岗位证书管理，促进施工现场专业技术人员持证上岗制度的落实，保障建设工程质量和安全，维护持证人员和建设企业的合法权益，结合我省实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于山东省住房和城乡建设领域专业人员岗位培训考核合格证书的颁发、补发、续期和注销。
第三条 按照《建筑与市政工程施工现场专业人员职业标准》要求，经培训考试合格者，由省住房城乡建设厅颁发住房和城乡建设领域现场专业人员岗位培训考核合格证书。证书由省住房城乡建设厅统一印制、统一编号。
第四条 岗位证书的有效期为三年。证书有效期满需要延续的，应在有效期期满前3个月内提出延续申请，每次可延续三年。超过有效期的证书为无效证书。证书有效期延续应满足以下条件：

（一）接受规定学时的继续教育，并考试合格；

（二）过去三年从事本岗位工作一年以上，并提供相关工作业绩；

（三）无重大安全质量责任事故。

第五条 岗位证书因污损、残破等原因需要换领新证的，持证人通过“山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统”所在用户申报，经市级主管部门核实、省住房城乡建设厅审核后，予以补发，并同时收回原证书。证书编号保留使用。

岗位证书遗失的，须由本人申请作废，同时由所在企业和市主管部门出具证明（见附表1），持证人通过“山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统”所在用户申报，经省住房城乡建设厅审核后予以补发。原证书编号同时作废。

第六条 证书有效期内，发生下列情形的，应当及时申请证书变更，证书变更后原证书编号不变。

（一）聘用企业变更的；

（二）企业名称变更的；

（三）持证人个人信息变更的。

聘用企业发生变更的，申请人应如实填写提交《持证人企业变更申请表》（附表2），报市主管部门存档，由原企业通过“山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统”所在用户申报，经市主管部门核实、省住房城乡建设厅审核后予以变更。证书应随持证人工作单位的变更流转，任何单位不得无故扣留。企业无故扣留已解聘人员证书的，持证人可向当地市主管部门提出变更申请，由市主管部门通知企业办理相应变更手续。企业接到通知7个工作日内不办理变更手续的，市主管部门可报请省住房城乡建设厅审核变更。

企业名称发生变更的，应当提供变更后的《企业法人营业执照》复印件及企业所在地工商行政主管部门出具的企业名称变更函复印件，填写《企业名称变更申请表》（附表3），统一报市主管部门存档后，由企业通过“山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统”所在用户申报，经市主管部门核实、省住房城乡建设厅审核后予以变更。

持证人个人信息变更的，应当提供变更后的身份证明原件或公安机关户籍管理部门出具的有效证明，填写《持证人个人信息变更申请表》（附表4），报市主管部门存档后，持证人通过“山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统”所在用户申报，经市主管部门核实，省住房城乡建设厅审核后予以变更。

证书变更的，由各市主管部门加盖变更证章予以确认，证书有效期到期延续时换发新证。

第七条 有下列情况之一的，岗位证书予以注销。

（一）通过不正当手段获得岗位证书的；

（二）发生重大安全质量责任事故的；

（三）严重违反职业道德造成恶劣影响的；

（四）因健康原因不能正常工作的；

（五）长期不从事该岗位工作的；

（六）持证人超过法定退休年龄的；

（七）持证人主动要求注销的。

注销的证书有省住房城乡建设厅统一收回。

第八条 各市主管部门应当履行对辖区内建设企业持证人员及时办理证书的申领发放、补发、变更、注销等职责，加强证书使用的日常监督管理，及时调查处理有关违法违规行为。

第九条 山东省住房和城乡建设领域现场专业人员管理信息系统面向社会开放岗位证书查询功能。

第十条 本办法由省住房城乡建设厅负责解释。

第十一条 本办法从2015年7月1日起施行。
附表：1、岗位证书补办申请表
2、持证人企业变更申请表
3、企业名称变更申请表

4、持证人个人信息变更申请表

附表1

岗位证书补办申请表

	姓名
	
	身份证号码
	

	岗位及

编号
	
	联系电话
	

	所在

单位

意见
	                        盖  章

                       年   月   日

	所在市

主管

部门

意见
	                           盖  章

                          年   月   日


附表2

持证人企业变更申请表

	申办人姓名
	
	身份证号码
	

	岗位及编号
	
	联系电话
	

	调入单位意见
	                    盖  章

                       年   月   日

	调出单位意见
	                     盖  章

                       年   月   日

	市主管部门

审查意见
	                   盖  章

                       年   月   日

	调入市主管

部门意见
	                     盖  章

                       年   月   日


附表3

企业名称变更申请表
	变更单位名称
	
	
	

	原单位名称
	
	
	

	经办人
	
	联系电话
	

	所在单位意见
	                    盖  章

                       年   月   日



	市主管部门

意见
	盖  章

                       年   月   日




附表4

持证人个人信息变更申请表

	申请人姓名
	
	联系电话
	

	勘误信息
	                      盖  章

                       年   月   日



	个人意见
	                  签  字

                    年   月   日

               


